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RESUMO

7

A digitalizacdo de acervos fotograficos é um processo inovador dentro das
instituicdes arquivisticas, que contribui para a preservacao do acervo, como também
auxilia na disseminacdo da informacdo, facilitando o acesso e uso pelos usuarios.
Esta pesquisa trata de um estudo comparativo que tem como objetivo analisar os
procedimentos de digitalizacdo do acervo fotogréafico executados pelo Memorial da
Justica do Trabalho na Paraiba. Apds comparar as informacgdes obtidas através do
diagnéstico com as recomendacfes da literatura para a digitalizacdo de acervos
fotograficos, foi constatado que os procedimentos atualmente executados pelo
memorial ndo estavam contribuindo para a geracdo de representantes digitais de
qualidade. Desta forma, foi elaborada uma proposta de um roteiro de melhorias a
serem adotadas. Por fim, concluiu-se que, para preservar e disponibilizar informacgéo
de qualidade, faz-se necessario que o processo de digitalizacdo do acervo
fotografico, seja precedido de métodos criteriosos e que a sua execucdo seja
realizada através de técnicas adequadas.

Palavras-chave: Fotografia. Digitalizacdo. Recomendacéo técnica.



ABSTRACT

The digitization of photographic collections is an innovative process in the archival
institutions, which contributes to the preservation of collections as well as it helps in
the dissemination of information, facilitating the use and access by users. This
research is a comparative study that aims to analyze the procedures of digitization of
the photographic collection performed by the Labor Court Memorial in Paraiba. After
comparing the information obtained by means of a diagnostic with the
recommendations from the literature for the digitization of photographic collections, it
was found that the procedures currently performed by the memorial were not
contributing to the generation of digital representatives of quality. This way, it was
elaborated a proposal of a guide of improvements to be adopted. Finally, it was
concluded that, in order to preserve and make available information with quality it is
necessary that the digitization process of the photographic collection will be preceded
of rigorous methods and its execution will be performed by means of adequate
techniques.

Keywords: Photograph. Digitization. Technical Recommendation.
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1 INTRODUCAO

As instituicbes arquivisticas de ambito puablico, consideradas como
instrumentos de democratizagdo da informac&o, possuem em sSeus acervos,
documentos ricos, com conteudos de interesse social, e que muitas vezes ndo séo
acessados, devido as mas condi¢des de conservacao, de acesso, como também por

falta de conhecimento da sociedade sobre a sua existéncia.

Buscando a preservacdo da memdria da justica trabalhista e a sua
disseminacdo, o Memorial da Justica do Trabalho na Paraiba, do Tribunal Regional
do Trabalho 132 Regido (TRT/PB), optou pela implantacdo do processo de
digitalizacdo de seu acervo fotografico. A digitalizacdo de fotografias é a conversao
das fotografias analégicas em digitais, através de equipamentos de captura
especificos, buscando manter a qualidade dos originais. Este procedimento,
proporciona um melhor desenvolvimento das atividades da unidade de arquivo,
auxiliando na busca e acesso do conteudo digitalizado, bem como na preservacéo

de seus originais.

7

O Servico de Documentacdo e Arquivo do TRT/PB, € constituido por trés
subsetores, que sdo: o Nucleo de Arquivo do Trabalho (NAT), a Biblioteca e o
Memorial. A motivagédo para este estudo, surgiu da minha atuacdo como estagiaria
do NAT, onde através deste tive acesso ao Memorial, e pude conhecer o processo
de digitalizacdo do acervo fotografico e constatar que 0 mesmo ndo é executado de
acordo com os estudos da area. Vale salientar que para que a digitalizacdo produza
bons resultados, a instituicdo de arquivo precisa seguir alguns critérios, atentando
para a qualificacdo dos profissionais, 0s recursos orcamentarios com a implantacéo
e 0 desenvolvimento do trabalho, bem como a sua manutencdo, a infraestrutura

adequada, e a definicdo dos objetivos da digitalizacao.

Com isto, esta pesquisa tem como objetivo geral analisar os procedimentos
de digitalizacdo do acervo fotografico do memorial. E como objetivos especificos: a)
elaborar um diagnostico dos procedimentos de digitalizagdo do acervo; b)
desenvolver um quadro com as recomendacdes essenciais para a digitalizacdo de
acervos fotograficos segundo a literatura da area; c¢) comparar 0os procedimentos

atualmente executados com as recomendacdes da literatura; e d) propor um roteiro
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com as medidas para a adequacdo dos procedimentos de digitalizacdo do acervo

fotogréfico.

Este estudo, trata de uma pesquisa descritiva comparativa de abordagem
qualitativa, visto que € descrito o processo de digitalizacdo do acervo fotogréafico
executado pelo Memorial do TRT/PB, comparando-o com a literatura da area, cujo
objeto de estudo é a digitalizacdo do acervo fotografico do memorial. Os
instrumentos de pesquisa adotados para a sua construcao foi a observacao direta, a

entrevista semiestruturada e a analise de documentos fotograficos.

A pesquisa esta estruturada da seguinte forma: o primeiro capitulo trata da
introducédo do trabalho, onde é relatada de forma geral a tematica da pesquisa, bem
como a justificativa para a escolha do tema, os objetivos, a finalidade e a

metodologia para a sua construcgao.

O segundo capitulo faz uma abordagem sobre a digitalizacdo de acervos
fotograficos, como também todas as etapas e técnicas necessarias para a sua

implantacdo com exceléncia.

O terceiro capitulo trata-se do campo empirico utilizado para a realizagdo da

pesquisa.

No quarto capitulo apresenta-se a metodologia, relatando o tipo de pesquisa e
0s instrumentos adotados para a captura dos dados necessarios para a realizacao

do referido trabalho.

No quinto capitulo é apresentada a analise das informagdes obtidas através
do diagnéstico do processo de digitalizacdo, bem como a constru¢cdo de um quadro
com as recomendacOes para a digitalizacdo baseado na literatura acerca de
digitalizacdo de acervos fotograficos, e o estudo que compara o0s procedimentos de
digitalizacdo atualmente executados pelo memorial com as recomendacdes que
visam a adequacao do processo, e em seguida é proposto um roteiro com melhorias

a serem adotadas pelo Memorial

No sexto e ultimo capitulo, sdo descritas as consideragdes finais sobre o tema

em estudo.
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2 DIGITALIZACAO DE ACERVOS FOTOGRAFICOS

Os acervos fotograficos sao instrumentos importantes para a preservacao da
memoria de instituicdes e pessoas, uma vez que a fotografia € uma representacao
de fatos ou acontecimentos vividos. Sabe-se que os primeiros registros fotogréaficos
surgiram na década de 1930, por Louis Jacques Mandé Daguerre, chamados de
daguerredtipos. De acordo com Kennedy (2004), “o daguerreétipo € um dos
primeiros processos fotograficos inventados. Consiste de uma placa de cobre
revestida com prata (o suporte) com uma imagem final de amalgama de mercurio e
prata”.

Segundo o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica, fotografia € a
‘imagem produzida pela acdo da luz sobre pelicula coberta por emulséo
fotossensivel, revelada e fixada por meio de reagentes quimicos.” (ARQUIVO
NACIONAL, 2005, p. 95). Com o decorrer dos anos e com a evolugdo da tecnologia,
as fotografias passaram por mudancas significativas quanto a fixacdo de imagens
em suportes de materiais diferentes, e nos dias atuais, a mais moderna forma de
registro fotogréfico é a fotografia digital.

A fotografia fisica convencional (analogica) € composta por materiais
quimicos que sofrem mudancas ao longo do tempo. Os agentes bioldgicos, agentes
ambientais e 0 manuseio excessivo ou incorreto de uma foto, podem causar danos
ao seu estado de conservacdo ou perda total desta. J& a fotografia digital,
diferentemente de uma fotografia fisica convencional, € constituida por bits e
acessiveis apenas por meio de equipamentos tecnolégicos. Outro fator que difere
estas fotografias esta relacionado a sua reproducao, pois fotografias digitais podem
ser copiadas de maneira facil, cujas coOpias serdo fiéis e absolutamente iguais,
porém, vale ressaltar que, por mais que uma copia esteja em alta qualidade, este
nao podera substituir o seu original, sendo inviavel a sua eliminacdo. (SILVA, 2006,
p. 196)

Desta forma, pode-se afirmar que os avanc¢os da tecnologia na era digital, fez
despertar nas instituicdes arquivisticas, a necessidade de automatizar seus acervos,
buscando otimizar os servigos prestados e auxiliar no trabalho do profissional de
arquivo. Dentre estes avancos tecnoldgicos, destaca-se a digitalizacdo dos

documentos arquivisticos, que tem como objetivo, a principio, a preservacao
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documental e a disseminacdo da informacdo, facilitando no acesso ao conteudo

digitalizado.

A digitalizacdo de documentos trata de um processo tecnolégico que visa
converter documentos arquivisticos fisicos em imagens digitais, em forma de bytes.
Para este processo faz-se necessario 0 uso de maquinas e programas (hardwares e
softwares) que se adequem as necessidades e caracteristicas do acervo a ser

convertido. O Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), define digitalizagdo como:

Um processo de conversdo dos documentos arquivisticos em formato
digital, que consiste em unidades de dados binarios, denominadas de bits —
que sao 0 (zero) e 1 (um), agrupadas em conjuntos de 8 bits (binary digit)
formando um byte, e com o0s quais os computadores criam, recebem,
processam, transmitem e armazenam dados. (BRASIL, 2010, p. 5)

Corroborando com o CONARQ, o Dicionario Brasileiro de Terminologia
Arquivistica também define a digitalizacdo como “processo de conversao de um
documento para o formato digital por meio de dispositivo apropriado, como um
escaner”. (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 69)

Sabe-se que a atividade de digitalizar um acervo é um ato de preservacao,
pois se os documentos estdo em formato digital, 0 manuseio e uso dos originais
tornam-se cada vez mais reduzidos. Além disso, a digitalizagcéo facilita e agiliza o
uso e acesso a informacéo. Silva (2006, p. 198), afirma que:

Dois caminhos sdo possiveis nesse contexto de mudangas tecnoldgicas:
adquirir uma tecnologia visando a solugdo de um problema especifico
(aperfeicoando, por exemplo, 0 acesso a conteldos informacionais), ou
adota-la como uma opcao de preservagdo, sendo necessario, neste caso,
um profundo e prolongado compromisso institucional. Qualquer das op¢des

exige entendimento dos propésitos da digitalizagdo que nos habilite a tomar
decisdes acerca dos pardmetros do processo.

E de grande importancia que o profissional responsavel pela unidade de
arquivo facga, juntamente com a sua equipe, um planejamento do processo de
digitalizacdo adequado ao seu acervo, atentando minuciosamente a todas as
etapas, desde a selecdo do acervo a ser digitalizado, a higienizacdo, a escolha do
equipamento para a captura, o software a ser utilizado, o treinamento técnico com a
equipe que desempenhara o trabalho e o controle da qualidade do representante

digital * a ser gerado, visando sempre a qualidade final do trabalho. De acordo com

! Documento criado a partir da captura digital que representara o documento original em suporte
fisico.
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as Recomendacdes para digitalizacdo de documentos arquivisticos, criada através

da resolucdo N° 31, de 28 de abril de 2010 do Conselho Nacional de Arquivos:
A adocdo de um processo de digitalizacdo implica no conhecimento ndo sé
dos principios da arquivologia, mas também no cumprimento das atividades
inerentes ao processo, quais sejam a captura digital, o armazenamento e a
disseminacdo dos representantes digitais. Isto quer dizer que o0s gestores
das instituicBes arquivisticas e os demais profissionais envolvidos deverdo
levar em consideracdo os custos de implantacdo do projeto de digitalizagéo,
compreendendo que um processo como este exige necessariamente um
planejamento com previsdo orgamentaria e financeira capazes de garantir a
aquisicao, atualizacdo e manutencado de versdes de software e hardware, a
adocao de formatos de arquivo digitais e de requisitos técnicos minimos que

garantam a preservacao e a acessibilidade a curto, médio e longo prazos
dos representantes digitais gerados. (BRASIL, 2010, p. 4)

Para cada tipo de acervo documental, existem critérios diferentes para o
processo de digitalizacdo. Estes critérios estdo relacionados as caracteristicas
individuais de cada acervo, no que tange a sua natureza e 0 seu estado de
conservacao. No caso dos acervos fotograficos que se trata de um arquivo especial,
existem formas e técnicas especificas a serem adotadas que garantam qualidade na

captura da fotografia e ndo danifique a original.

O processo de digitalizacdo de fotografias é um forma de armazenar as
fotografias convencionais que possuem dimensfes fisico-quimicas, em um
computador, através de escaner ou pelo recurso das cameras digitais com o apoio
das mesas de reproducdes, que devem ser escolhidas de acordo com a
necessidade do acervo. Como afirma Ogden (2001, p. 7), “a digitalizagdo de
imagens requer um scanner para converter a imagem, um computador para
processa-la e armazena-la e uma impressora ou um monitor para visualiza-la”.
Sendo assim, a fotografia passa a ser constituida por bytes e possuird outras
caracteristicas e, o que determinara a sua qualidade, ndo serd mais a férmula e os
materiais que foram usados no processo de revelacdo da imagem em suporte
convencional, e sim a resolucdo e os métodos adotados no momento da captura da

imagem digital.

2.1 Qualidade da imagem digital

E importante que o arquivista responsavel pelo processo de digitalizacdo de

um acervo fotografico, tenha algumas noc¢des de resolucédo digital, como também de
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formatos de arquivos de imagens, pois 0 que determinara a qualidade de uma
fotografia digitalizada, ou seja, a qualidade da imagem digital ser4 a resolucao
utilizada no momento da captura, o processo de interpolacdo, a profundidade de
bits, os graus de compressdo e 0s equipamentos do tipo escaner utilizadados
durante o processo. (BRASIL, 2010, p. 7)

Outro fator importante € definir o proposito da digitalizacdo, ou seja, é
necessario determinar de que forma sera usada a fotografia digitalizada. Valle e
Araljo (2005, p. 133), discorrem sobre as formas de uso da imagem digital,
destacando que estas podem ser usadas tanto para a constru¢cdo de um indice
(cujas imagens servirdo para identificar o contetdo da fotografia de uma forma
geral), como também para o simples acesso, evitando o contato com a fotografia
original. Outras formas de uso também citadas pelos autores, sédo as de reproducéo
e de preservacao, que exigem alta qualidade, buscando maior fidelidade a fotografia
original. Para cada um desses casos, sdo utilizadas niveis de resolucédo e formatos

de arquivos especificos.

2.1.1 Resolucao digital

A resolucdo utilizada no momento da captura digital € um dos fatores que
determinam a qualidade do representante digital gerado. Segundo Silva (2006), a
resolucéo é dada pela quantidade de pixels existentes em uma polegada (25,4mm) e
a sua unidade de medida é expressa em dpi ou pontos por polegadas (dots per
inch).

A resolucédo é a capacidade de distinguir detalhes espaciais finos, expressa
em dpi (dots per inch), e descreve o numero de pontos (pixels) por
polegadas. Quanto maior o numero de dpi maior serd a qualidade da
imagem e maior sera o tamanho do arquivo que a armazena. (MOREIRA et
al, 2007, p. 93)

Sabe-se que as imagens digitais sdo constituidas por pixels (picture element),
sendo este considerado o menor elemento delas, e quanto mais pixels houver,
menor serd o seu tamanho, e consequentemente, maior sera a resolucdo da

imagem. Como exemplifica o quadro 1:
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Quadro 1 — Relacao entre nivel de resolu¢do e tamanho do pixel

Resolucéo (EM DPI) Tamanho do Pixel (MM)
36 0,705555
72 0,352777
96 0,264583
120 0,211666
144 0,176388
150 0,169333
240 0,105833
300 0,084666
400 0,063500
450 0,056444
500 0,050800
600 0,042333

Fonte: Adaptado de SILVA. 2006.

Diferentemente de um documento textual, a fotografia traz consigo a
possibilidade de transmitir mensagens com maior detalhamento, por isso faz-se
necessario, que no momento de digitalizacdo, sejam utilizados niveis de resolucéo
gue garantam a qualidade e a fidelidade entre o documento original e 0 seu

respectivo representante digital.

No caso de acervos fotograficos, a resolucdo minima indicada pelo Conselho
Nacional de Arquivos é de 300dpi, isto varia de acordo com a finalidade da utilizacéo
da imagem. Imagens com fim de preservacdo e reproducdo requerem altas
resolucdes. (BRASIL, 2010)

2.1.2 Interpolacao

O processo de interpolacdo é uma medida de intervencdo que deve ser
realizada por técnico capacitado, que visa adicionar pixels a uma imagem digital

utilizando-se dos pixels ja contidos nela. A intencdo da interpolacéo é fazer com que
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a captura da imagem digital pareca ter sido feita com uma resolucdo maior.
Conforme discorre o Conarg em relac&o ao uso do processo de interpolacéo:
A utilizacdo da interpolacdo em imagens digitais consiste na adi¢do, por
meio de software, de novos pixels, a partir dos pixels existentes. Seu
proposito é fazer com que uma imagem digital pareca sido capturada
originalmente com maior resolucéo. E para uso, por exemplo, em imagens

pequenas, como thumbnails em sitios da internet € um recurso que ndo
pode ser utilizado para a geracao de matrizes digitais. (BRASIL, 2010, p. 8)

A interpolacdo é realizada através de softwares especificos e nao é
aconselhavel o uso desta atividade quando se trata de fotografia digitalizada para
fim de preservacédo, uma vez que esta “deve ser o testemunho mais fiel possivel do
documento em seu estado original” (VALLE; ARAUJO, 2005, p. 133). Sendo assim,
a interpolacéo pode ser considerada uma ferramenta importante quando a finalidade

da imagem digital € somente referencial e ndo exatamente de acesso ao conteudo.

Silva (2006) reforca essa ideia quando afirma que existe a possibilidade de se
ampliar uma imagem digital sem que o pixel se torne visivel, utilizando para isto, o
recurso de interpolacdo. Segundo o autor, que neste caso chama o processo de
interpolacdo também como reamostragem, a reamostragem “aumenta a quantidade

de pixels, o tamanho de uma imagem, mas nido a torna mais nitida”.

2.1.3 Profundidade de bits ou resolucéo tonal

A tonalidade na digitalizacdo de acervos fotograficos € outro fator importante
para a qualidade da imagem digital. Neste caso, deve-se utilizar o modo multitonal,
estabelecendo a profundidade de bits. Para o CONARQ (BRASIL, 2010, p. 8) a
profundidade de bits trata-se de “uma medida do numero de bits utilizados para
definir cada pixel”. A variacdo da tonalidade, vai depender da quantidade de bits

existentes.

Quanto maior a quantidade de bits, maior serd a variagcao de tons. Como um
bit pode assumir apenas o valor 0 ou 1, com um bit é possivel apenas
distinguir dois tons, preto e branco (bitonal); com 8 bits é possivel distinguir
256 tons (28), com 16 podemos distinguir 64.536 tons (216) e assim por
diante. No entanto, quanto maior for o numero de bits usado para
armazenar um pixel, maior sera o tamanho da imagem final. (MOREIRA et
al, 2007, p. 92)
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Segundo as recomendac¢fes do CONARQ para a digitalizacdo de documentos
arquivisticos permanentes, utiliza-se 24 bits sendo 8 bits por canal de cor, em modo
RGB (BRASIL, 2010, p. 17). O modo RGB (red, green e blue, respectivamente) é
uma sigla que corresponde a um padrdo de cores luminosas formado pelas cores
primarias vermelho, verde e azul. Através da mistura dessas trés cores (também
chamadas de canais de cor), podem ser geradas novas cores. Este € um padrao

utilizado para a digitalizacdo de documentos coloridos, como o caso das fotografias.

2.1.4 Formatos de arquivos e 0s graus de compressao

Sabendo-se que uma imagem digital € constituida de pixels e estes séo
formados por bits, a compressdo da imagem digital € uma medida utilizada para
comprimir 0os seus arquivos, diminuindo o seu tamanho em bits. Essa medida que
visa diminuir os espacos ocupados pelos arquivos das imagens, pode causar perda
da qualidade da imagem digital, porém existem formatos de compresséo de arquivos
gue ndo causam danos.

A compressdo de formato de imagem digital € um recurso amplamente
utilizado, tanto para armazenamento quanto para a transmissao de dados, e
existem muitos tipos de formatos de arquivo digitais e de software de
imagem permitem a sua compressao, o que os tornam menores em volume

de bits. Existem formatos de compressédo sem perda de qualidade aparente
(lossless), ou de compressdo com perdas (lossy). (BRASIL, 2010, p. 8)

Uma vez que é decidido digitalizar acervos fotograficos, € necessario escolher
qual sera o formato de arquivo a ser utilizado para o seu armazenamento. Esta
escolha deve ser precedida por uma analise da finalidade da digitalizagcdo das
fotografias, ou seja, existem formatos de arquivos especificos para as caracteristicas
de imagens com fins de preservacao, como também para imagens de acesso.

Na escolha do formato de arquivo mais adequado, uma analise das
necessidades da instituicdo e de seus usuérios deve ser investigada. Para
isso, é preciso verificar qual o formato mais adequado a cada ocasido e se
existe a necessidade de gerar dois tipos de arquivo: um de acesso (para
usuario) e outro de imagens originais para o armazenamento (denominado
arquivo mestre ou master), ou os dois. (MOREIRA et al, 2007, p. 92)

Visto que existem formatos de arquivos com compressao e sem compressao,
e que o uso da compressao pode causar danos irreversiveis a imagem digital, é

importante que o arquivista, juntamente com a sua equipe de trabalho, conhecam
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os formatos de arquivo e suas caracteristicas, para poder decidir qual sera o formato

adequado para armazenar o acervo fotografico em forma digital.

O TIFF (em inglés, tagged image file format), “foi criado pela Aldus, também
criadora do Pagemaker e Freehand, antes de ser comprada para a Adobe” (SILVA,
2006). E considerado o formato adequado para a criagdo de matrizes digitais, ou
seja, dos representantes digitais originais. E um formato sem compressao e permite
o acréscimo de metadados técnicos sobre o arquivo. Além disso, este formato
assegura a preservacao dos dados da captura da imagem. Como afirmam Valle e
Aravjo “o TIFF possui o conceito de etiguetas — metadados que podem ser
acrescentados ao cabecalho do arquivo, com informacdes de identificagcdo da
imagem e detalhadas descricdes de seu formato digital” (VALLE; ARAUJO, 2005, p.
139). Vale ressaltar que, arquivos com formato TIFF, possui um tamanho maior,

ocupando um grande espago.

Outro formato de arquivo utilizado para a criacdo de matrizes digitais € o PNG
(Portabel Network Graphics). Este € um formato de compressdo sem perdas na
qualidade da imagem, criado para a substituicdio do formato GIF. Segundo O
CONARQ (BRASIL, 2010, p. 13), o PNG possui caracteristicas em comum com 0
TIFF, porém o0 seu espaco para inserir metadados técnicos ndo é tdo abrangente
guanto ele.

O PNG é um formato de compressdo sem perdas. Isso significa que um
algoritmo reversivel é utilizado para reduzir o tamanho da imagem
armazenada, preservando-a sem nenhuma alteracdo visivel ou invisivel.
Entretanto, mesmo a compactacdo sem perdas pode afetar a longevidade

digital, dificultando eventuais tarefas de resgate de arquivos obsoletos.
(VALLE; ARAUJO, 2005, p. 139)

O formato JPEG (Joint Photographic Experts Group) é um formato de
compressao com perdas e diminui significativamente o tamanho de um arquivo. Este
formato ndo € recomendado para a criagdo de matrizes digitais, mas € utilizado para
a criacdo de imagens de acesso, pois apesar do alto grau de compressédo, as
imagens ndo sao alteradas visivelmente, e os danos da compressdo s6 tornam-se
visiveis apenas em casos de ampliacdo e outros manuseios que exigem da

qualidade da imagem.
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Para Silva (2006), formatos de compressao como o JPEG, sédo formatos que
“elimina informag&o redundante e reduz o tamanho dos arquivos”. Sendo assim,
trata-se de um formato que visa diminuir o tamanho de um arquivo de uma imagem
digital sem que haja grandes perdas na qualidade da imagem, economizando
espaco. Ainda segundo o referido autor, este formato é o mais utilizado na internet,
pois a reducdo do tamanho dos arquivos, facilita o carregamento da imagem nas

paginas da web.

2.2 Matrizes digitais e Derivadas de acesso

Com a captura digital da imagem das fotografias, sdo criadas as Matrizes
Digitais (MD), que segundo o CONARQ (BRASIL, 2010, p. 14), tratam-se de
representantes digitais de alta qualidade, que requerem um gerenciamento

adequado, como também restricdo quanto ao seu acesso.

As matrizes digitais, sdo os arquivos master. E indicado sempre que for
possivel, que a sua captura seja realizada a partir do documento original, uma vez
que deve-se extrair todas as informac¢des do documento, criando um representante
digital fiel. Estes arquivos devem ser armazenados em discos rigidos externos (HD
externa), guardados em lugares protegidos. E importante também criar matrizes de

seguranca armazenadas em HDs fora da instituicdo de arquivo.

O Conselho Nacional de Arquivos recomenda para a criagdo de matrizes
digitais de acervos fotograficos, que o tipo de reproducéo seja colorido, utilizando-se
o formato TIFF sem grau de compressédo, com resolucao de 300dpi (no minimo). A
resolucado tonal é de 24 bits, sendo 8 bits por canal RGB e margem preta de 0,2 cm
em seu redor. (BRASIL, 2010, p. 17)

A geracdo das matrizes digitais, implica em grandes tamanhos de arquivo,
dificultando, em alguns casos, o seu acesso. Por isso, se for de necessidade da
instituicAo mantenedora do acervo, € aconselhavel criar as chamadas matrizes
digitais com processamento de imagem (MDPI), que segundo o0 CONARQ (BRASIL,
2010, p. 14), consiste:

[...] na geracdo, com o auxilio de processamento de imagem, em formato
TIFF, de uma matriz de alta resolugdo, com compressdo sem perda de
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qualidade aparente, mas que permita uma melhor visualizacdo e acesso,
com a auséncia de margens pretas e das sinaléticas presentes da MD. No
entanto, deve-se evitar interferéncias estéticas e o uso de filtros e outras
ferramentas que alterem ou distorcam o representante digital em termos de
fidelidade visual ao documento original. A integridade e autenticidade da
MDPI é dada pela geracdo e manutencdo da MD da qual esta deriva.
(BRASIL, 2010, p. 14)

Ja as derivadas de acesso, denominadas assim pelo Conselho Nacional de
Arquivos sao representantes digitais, gerados a partir das matrizes digitais, que tem
como caracteristicas a compressdo e a resolucdo mais baixa (BRASIL, 2010). Seu
objetivo € apenas o de acesso e disseminagdo. Os formatos de arquivo indicados
para estes representantes digitais € o JPEG e também o PNG e o seu
armazenamento pode ser feito em HDs externas ou em conjunto de CDs e DVDs

sempre sob os cuidados de conservacao.

2.3 Metadados técnicos

Os metadados técnicos, sdo elementos importantes no processo de
digitalizacdo, uma vez que eles auxiliam o gerenciamento e a busca aos arquivos do
acervo digitalizado, ou seja, facilita a pesquisa, 0 gerenciamento e 0 uso. Tratam-se
de informacgdes de dados relacionados a captura das imagens digitalizadas, nao se

tratando de uma indexacado ou descricdo arquivistica.

O Conselho Nacional de Arquivos, ressalta que os metadados técnicos:

[...] descrevem as caracteristicas do representante digital no que diz
respeito ao processo de captura digital, onde deve ser descrito e registrado
o ambiente tecnoldgico (software e hardware), bem como algumas das
caracteristicas fisicas do documento, tais como tipo e dimensdo. Estes
metadados devem, preferencialmente estarem inseridos ou encapsulados
no representante digital e também descritos e registrados em planilhas em
banco de dados. (BRASIL, 2010, p 18)

Um metadado considerado de grande relevancia para a busca e identificacao
de um representante digital é o Identificador de Representante Digital. A escolha do
identificador deve ser feita de forma que este seja Unico, ndo podendo se repetir em
nenhum outro documento fotografico do acervo. Ainda de acordo com o CONARQ
(BRASIL, 2010, p. 19) o identificador do representante digital “deve ser sucinto,

permanente, consistentemente estruturado”.
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2.4 Equipamentos de captura

Com o acelerado avanco da tecnologia, existem hoje varios tipos e modelos
de equipamentos (hardware) de captura digital. A exemplo dos escaneres e as
cameras digitais. E importante que o arquivista conheca o acervo a ser digitalizado
para fazer a escolha do equipamento de captura que se adeque as caracteristicas e
necessidades do acervo, ndo comprometendo o estado de conservagdo deste,
gerando um representante digital de qualidade, fiel ao seu original. Lima et al. (2013,
p. 136), afirma que a melhor definicdo para escaner “seria digitalizador de imagens,
pois é através dele que se converte uma imagem para o formato digital antes da

transferéncia para um computador”.

No caso dos acervos fotograficos, os equipamentos mais indicados para a
captura sdo: os escaneres de mesa (figura 1), bastante utilizados para a captura de
fotografias com grandes dimensfes fisicas e que estejam em bom estado de
conservacao; e os escaneres planetarios (figura 2) que sdo recomendados para a
captura da imagem de documentos frageis, uma vez que trata-se de uma mesa de
reproducdo e ndo ha pressdo sobre o documento durante a captura. Outro
equipamento indicado para a digitalizacdo de fotografias sdo as cameras digitais que
necessitam de uma mesa de reproducéo e controle da iluminacgao artificial de forma
gue garanta a qualidade da imagem capturada e néo traga danos para as fotografias
originais. (BRASIL, 2010, p. 9)



Figura 1 — Escéner de mesa

Fonte: www.global.latin.epson.com /br

Figura 2 — Escéaner planetario

Fonte: www.scanneredocumente.ro
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Lima et al. (2013, p. 136), ao discorrer sobre 0s equipamentos de digitalizacao

de fotografias, afirma que:

Para a digitalizacdo de fotografias, pode, ainda, ser utilizada uma mesa de
reproducdo, a qual permite o acoplamento de uma camera fotografica que
favorece e acelera a reproducdo de fotografias. Quanto ao tempo
necessario para digitalizar uma imagem, na camera digital, essa pratica é
de fracbes de segundos e, no scanner, € de quase um minuto para
digitalizar uma imagem. A mesa de reproducdo permite, ainda, um melhor
manejo das fotografias a serem digitalizadas, visto que, através da conexao
da camera a um monitor de TV, é possivel ter uma visdo completa e
ampliada da imagem a ser digitalizada, facilitando, dessa forma, a corre¢cdo
de qualquer erro que possa surgir durante o enquadramento, o ajuste de
foco etc.

A figura 3 retrata uma mesa de reproducdo com a funcédo de acoplar uma

camera de digital.

Figura 3 — Mesa de reproducédo para acoplar camera digital

Fonte: www.tecnocroma.com.br


http://www.tecnocroma.com.br/
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Vale destacar a existéncia de escaneres de producdo e alimentacao
automatica que tratam-se de equipamentos utilizados para digitalizacdo em massa,
porém, estas ndo sdo maquinas indicadas para a captura de fotografias, mesmo que
0 acervo esteja em bom estado fisico, pois a tracdo mecanica e a for¢ca sobre os

documentos podem causar danos. Conforme a figura 4.

Figura 4 — Escaner de alimentacdo automatica (até tamanho A4)

Fonte: www.avision.com

Outros dois equipamentos que fazem parte do processo de digitalizacdo sao
0s computadores e os monitores. Os computadores processam as informagdes e
auxiliam no armazenamento e 0s monitores sdo responsaveis pela reproducao das
imagem digitalizada para a visualizacdo. Além dos hardwares, os softwares, como
por exemplo os bancos de dados, sdo ferramentas constituintes do processo de
digitalizacdo que auxiliam no seu armazenamento e organizacdo da informacéo,
porém € uma tematica que necessita de uma pesquisa especifica e por este motivo,

nao foi abordada neste trabalho.

O guia de digitalizacdo da EMBRAPA (2006, p. 20) estabelece alguns critérios

para a escolha dos computadores e monitores. Para os computadores deve-se


http://www.avision.com/
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considerar sua memoria, o processador e o HD de forma que atendam as
necessidades de armazenamento e processamento do acervo fotografico
digitalizado, como também verificar se possui gravador de CDs/DVDs e entradas do
tipo USB. Para os monitores, é recomendado uma tela com no minimo 17 polegadas
e que possua boa velocidade e resolucdo, livre de tremulacbes e falhas de

reproducéo.

2.5 Pontos positivos e negativos da digitalizacéo

7

A digitalizacdo de documentos arquivisticos € um processo que tem sido
adotada pelas instituicbes de arquivo nos ultimos anos, trazendo inumeras
vantagens e melhorias para os acervos. Além de ser um processo que agiliza na
busca e possibilita o rapido acesso ao conteddo das imagens, auxilia também no
seu compartilhamento, de forma mais pratica e eficiente.

Imagens digitais séo legiveis por maquinas digitais. Por serem legiveis por
maquina, é possivel acessa-las e recupera-las automaticamente, seja
localmente no computador onde ela esta armazenada ou a longa distancia,

através de uma linha telefénica ou de uma rede de computadores. (OGDEN,
2001, p. 9)

Outro fator positivo da digitalizacdo de acervos, esta voltado a preservacao
dos documentos originais em meio analégico, uma vez que sao gerados
representantes digitais de alta qualidade, o0 manuseio e o contato aos documentos
originais sdo diminuidos, evitando danos ao seu estado fisico, auxiliando, assim, na
conservacao destes. Sobre a digitalizacao ser vista como um meio de preservacao e
difusdo da informacédo, Valle e Araujo (2005, p. 132), destacam que “a tecnologia
digital surge como uma possibilidade de romper o compromisso entre preservacao e

acesso: de opostas, essas dimensdes se tornam cooperantes”.

Em meio digital, as fotografias podem ser manipuladas mais facilmente,
sendo possivel a pratica de reparos da imagem e alteracfes necessarias, através de
softwares especificos para estas atividades. Diferentemente do que acontece com
as fotografias fisicas convencionais, pois para serem realizados pequenos reparos
nestas, faz-se necessario o uso de técnicas de restauracdo em laboratorios, 0 que

exige bastante tempo e custos altos.
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A facilidade de reproducédo e copias da imagem digital € outro beneficio que a
tecnologia proporciona, pois além de ser um processo bem mais simples do que
acontece com as fotografias em meio analégico, as copias digitais sao perfeitamente

idénticas umas das outras.

Como toda e qualquer prética, a digitalizacao de acervos também apresenta
algumas desvantagens. Sabemos que o mercado industrial € bastante competitivo
guando se trata de novas tecnologias e os consumidores estdo sempre buscando
equipamentos modernos e inovadores. As fotografias digitais, necessitam de
maquinas para serem visualizadas e midias para serem armazenadas, por isso, 0S
profissionais arquivistas, devem procurar atualizar as midias de armazenamento,
fazendo a sua migracdo quando necessério, e fazer a aquisicdo ou atualizacdo de
equipamentos mais modernos usados como leitores digitais, para que a

obsolescéncia ndo afete o acesso.
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3 CAMPO EMPIRICO

A pesquisa foi realizada utilizando como o campo empirico 0 acervo
fotografico do Memorial da Justica do Trabalho na Paraiba do Tribunal Regional do

Trabalho 132 Regido, conforme é relatado a seguir.

3.1 Tribunal Regional do Trabalho 132 Regido

A justica do trabalho no Brasil foi criada em 1941, na presidéncia de Getulio
Vargas. Na Paraiba, entre os anos de 1941 a 1985, a justica do trabalho esteve
subordinada a jurisdicdo de Pernambuco (62 Regido). Em 11 de outubro de 1985 foi
criado o Tribunal Regional do Trabalho 132 Regido, abrangendo a Paraiba e o Rio
Grande do Norte, tendo como primeiro presidente o juiz Aluisio Rodrigues. Somente
em 1992 o estado do Rio Grande do Norte foi desmembrado com a criacdo e

instalacdo da 212 Regido do TRT.

Nos dias atuais, a justica do trabalho da Paraiba é constituida de 28 varas do
trabalho, sendo nove localizadas em Jodo Pessoa em primeira instancia. E a

segunda instancia € constituida por oito juizes.

O TRT 132 Regido esta localizado na Avenida Coralio Soares de Oliveira, no
centro de Jodo Pessoa e atualmente tem como presidente o desembargador Carlos
Coelho de Miranda e vice-presidente o desembargador Ubiratan Moreira Delgado.
Tem como objetivo oferecer e propiciar aos cidaddos uma justica de qualidade nas
relacdes trabalhistas, visando o reconhecimento por parte da sociedade. Possui em
seu organograma, oito secretarias, dentre elas a Secretaria Administrativa que
subordina o Servico de Documentacdo e Arquivo (SDA), setor este que,

consequentemente, subordina o memorial do TRT da Paraiba.

3.2 Memorial da Justica do Trabalho na Paraiba

O Memorial da Justica do Trabalho na Paraiba foi criado em 11 de outubro de

1996, através do ato TRT/GP 079/96, sob a coordenacéo do juiz Ruy Eloy, mas em
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2001, por determinacdo da presidéncia do tribunal, foi transformado em arquivo

historico sob a coordenacgéo do juiz Paulo Henrique Tavares.

No ano de 2005, o juiz presidente reinaugurou o memorial através de
resolucdo administrativa com o nome de Memorial da Justica do Trabalho na
Paraiba Ruy Eloy, porém, em 2007 foi retirado o nome do desembargador, devido

ao art 1° da lei federal 6.454 de 24 de outubro de 1977, que determina que:

E proibido, em todo o territério nacional, atribuir nome de pessoa viva ou
gue tenha se notabilizado pela defesa ou exploracdo de mé&o de obra
escrava, em qualquer modalidade, a bem publico, de qualquer natureza,
pertencente a Unido ou as pessoas juridicas da administracdo indireta.
(BRASIL, 1977)

Hoje, o0 memorial esta localizado na Avenida Deputado Odon Bezerra, no
bairro de Tambia em Jodo Pessoa, sob a coordenacéo da juiza Rosivania Gomes e
do diretor do SDA, Valter Azevedo. Tem como objetivo principal a preservacdo da
memoéria da Justica do Trabalho da Paraiba. O seu acervo é composto por
documentos de diferentes géneros: textuais, cartograficos, iconogréficos,
audiovisuais e artefatos tridimensionais, como: mobiliarios, esculturas e
equipamentos que foram selecionados para serem preservados, uma vez que

retratam a memoria da justica na Paraiba que se reflete no contexto da época.

A histéria da justica do trabalho é preservada no memorial, desde a sua
criacdo em 1941 até os dias atuais. Em seu acervo existem cerca de vinte mil
processos das décadas de 40, 50 e 60 que passaram por um processo de avaliagéo,
onde foram considerados de valor histérico. Com o intuito de manter a integridade
fisica de seu acervo, a equipe do memorial busca aplicar técnicas de higienizacéo e
conservacao preventiva. Uma das atividades que vem sendo realizada é a de
digitalizacdo do material do acervo, visando aperfeicoar 0s servigos prestados,

difundindo, assim, a informacao.

Como meio de divulgacdo e também auxiliando a pesquisa, o0 memorial
promove exposicdes e esta aberto ao publico em geral para visitacdo de acordo com

o horario de funcionamento do tribunal.
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3.3 O acervo fotografico

O acervo fotografico fisico do memorial possui fotografias desde o ano de
1943 até o ano de 2007, consideradas em bom estado de conservacdo. As
primeiras fotos foram doadas pela Assessoria de Comunicagdo Social do TRT no
ano de 1996, com a criacdo do memorial. Doacdes de advogados, servidores,
magistrados e particulares também compb6e o0 acervo que hoje possui
aproximadamente duas mil fotos que registram diversos momentos da histéria da
justica do trabalho da Paraiba, tais como: criagdo, inauguragdo e aniversario das
varas trabalhistas, audiéncias das juntas de conciliacdo e julgamento, aniversarios
de servidores, eventos religiosos e natalinos, posse de juizes e servidores, visitas de
autoridades, greves, exposi¢des culturais e juridicas, fachadas de prédios antigos,
entre outros assuntos. Uma das fotografias consideradas de significativo valor
histérico remete a década de 70 referente a primeira servidora mulher da justica do

trabalho, conforme fotografia 1.

Fotografia 1 — Primeira servidora mulher da Justi¢a do trabalho

Fonte: Acervo do Memorial da justica do Trabalho na Paraiba.
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A fotografia mais antiga pertence ao ano de 1943, fazendo parte do acervo do
juiz Clovis dos Santos Lima, e foi doada pelo seu filho ao memorial, conforme

fotografia 2.

Fotografia 2 — Discurso do Juiz Clévis dos Santos Lima

Fonte: Acervo do Memorial da justica do Trabalho na Paraiba.

O proximo capitulo, trata da metodologia utilizada para a construgcdo desta

pesquisa, bem como o tipo e os instrumentos de pesquisa adotados.



36

4 METODOLOGIA

O método é o “conjunto das atividades sistematicas e racionais que, com
maior seguranca e economia, permite alcancar o objetivo — conhecimentos validos e
verdadeiros -, tracando o caminho a ser seguido, detectando erros e auxiliando as
decisdes do cientista” (LAKATOS, 2006, p. 46). Sendo assim, os métodos e técnicas

adotados para a construcao desta pesquisa sdo abordados a seguir.

4.1 Tipo de pesquisa

Trata-se de uma pesquisa descritiva comparativa, cujo objeto de estudo € a
digitalizacdo do acervo fotografico do memorial do TRT/PB. Para Gil (2006, p. 42), a
pesquisa descritiva visa “a descrigdo das caracteristicas de determinada populagéo
ou fendbmeno”. Neste estudo, foram descritas as caracteristicas e etapas do
processo de digitalizagdo do acervo fotografico do memorial, bem como todos os
procedimentos e técnicas adotadas. Foi definida como uma pesquisa qualitativa
visto que foram interpretados os dados e avaliada a qualidade das informacdes
obtidas, sem uso de meios estatisticos, conforme discorre Richardson (1999:90
apud LAKATOS 2006, p. 271) ao afirmar que “pode ser caracterizada como a
tentativa de uma compreensdo detalhada dos significados e caracteristicas
situacionais apresentadas pelos entrevistados, em lugar da producdo de medidas

quantitativas de caracteristicas ou comportamentos”.

Foi adotado também como procedimento o estudo comparativo que “realiza
comparagdes com a finalidade de verificar similitudes e explicar divergéncias”
(LAKATOS 1981:32 apud LAKATOS 2006, p. 92). Na pesquisa é feita uma
comparacdo entre os procedimentos de digitalizacdo do acervo fotografico
atualmente executados pela equipe do memorial do TRT/PB e as recomendacdes da

literatura da area.
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4.2 Instrumentos de pesquisa

Os instrumentos utilizados para a pesquisa foi a observacdo direta, a

entrevista semiestruturada e a analise de documentos fotogréaficos.

Lakatos (2006, p. 275) define a observacdo como uma:

“técnica de coleta de dados para conseguir informagdes utilizando os
sentidos na obtencdo de determinados aspectos da realidade. N&o consiste
apenas em ver e ouvir, mas também em examinar fatos ou fenbmenos que
se deseja estudar”.

A entrevista, trata-se de uma conversa entre duas pessoas (entrevistador e
entrevistado), com o objetivo de obter informacdes relevantes, sobre um
determinado assunto. Segundo Lakatos (2006, p. 279), a entrevista semiestruturada
da-se “quando o entrevistador tem liberdade para desenvolver cada situagédo em
qualquer direcdo que considere adequada. E uma forma de poder explorar mais

= ”

amplamente a questao”. A entrevista, foi realizada com o apoio de um roteiro pré-
estabelecido, ou seja, uma ficha de diagndstico de digitalizacdo de acervos
fotograficos (ver apéndice A), visando levantar informacdes a respeito das técnicas
utilizadas no processo de digitalizacdo, e a criacdo do diagnéstico dos

procedimentos realizados em todas etapas do processo.

J4 a analise de documentos, para Lakatos (2003, p. 174), é caracterizada
pelo fato de “que a fonte de coleta de dados esta restrita a documentos, escritos ou
nao, constituindo o que se denomina de fontes primarias”. As fotografias do acervo
fisico do memorial foram analisadas pela pesquisadora, para a construcdo deste

estudo.
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5 DIGITALIZACAO DE ACERVOS FOTOGRAFICOS: O REAL E O IDEAL

Neste capitulo, sera detalhada a situacéo atual do processo de digitalizacdo
do acervo fotografico do memorial da justica do trabalho na Paraiba, e em seguida
as recomendacbGes da literatura da érea, bem como a comparacdo dos
procedimentos executados atualmente com a recomendacdes da literatura,
propondo um roteiro de melhorias para o processo de digitalizagdo do Acervo
fotografico do Memorial TRT/PB.

5.1 Diagnéstico dos procedimentos de digitalizacao

O Memorial da justica do trabalho na Paraiba optou pela digitalizacdo de seu
acervo fotografico ao sentir a necessidade de evitar 0 manuseio direto das
fotografias originais, contribuindo assim para a sua preservagdo. Outro fator
importante e responsavel pela implantacdo do processo de digitalizacdo esta
relacionado a disseminacao das fotografias custodiadas pelo memorial, uma vez que
o0 acervo é composto de fotos que relatam a historia da justica trabalhista na
Paraiba. Desta forma, o método de digitalizacdo, contribui ndo somente com a
preservacao das fotografias analdgicas, como também com a disponibilizacdo do
conteudo das fotografias, tornando o acesso mais rapido e eficiente. Para atender
tais necessidades do memorial, a equipe solicitou da secretaria de informatica do
tribunal, apenas uma escaner para a digitalizacdo de fotografias que reproduzisse
uma fotografia de boa qualidade para o acesso na web, sem destacar os valores de

resolucédo, tonalidades e formatos de arquivo adequados.

Antes de iniciar o processo de digitalizacdo, a equipe do memorial recebeu
orientacbes dos técnicos responsaveis pela instalacdo e configuracdo do
equipamento de captura, sobre o manuseio da escaner. Estes técnicos sdo sempre
solicitados em caso de problemas com os equipamentos. A equipe ainda analisou o
estado fisico das fotografias do acervo, higienizando-as (removendo grampos e

poeiras) e identificando-as antes da digitalizacdo, de acordo com a fotografia 3.
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Fotografia 3 — Fotos do acervo do Memorial, higienizadas e identificadas

Fonte: Acervo do Memorial da Justica do Trabalho na Paraiba.

Foram realizados alguns testes com 0s equipamentos para garantir 0 seu
funcionamento. O equipamento utilizado para a captura digital do acervo fotografico
€ um escaner de mesa, localizado em um ambiente que possui incidéncia de luz

solar, e as luzes artificiais ndo sao controladas, como ilustra a fotografia 4.
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Fotografia 4 — Escéner de mesa

Fonte: Memorial da justica do trabalho na Paraiba

A equipe procura digitalizar as fotografias partindo sempre das originais,
utilizando-se de resolucéo de 100dpi, 24bits/8 por canal. O formato de arquivo utiliza
do para os representantes digitais € o JPEG. Os membros da equipe que digitalizam
0 acervo redimensionam a fotografia digitalizada e recortam de modo que acharem
convenientes, através de ferramentas do Windows como paint e word e salvam as

fotografias por pastas, no computador do setor, conforme figura 5.
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Figura 5 - Acervo fotografico digitalizado, armazenado em pasta do sistema operacional

windows.
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Fonte: Memorial da Justica do Trabalho na Paraiba.

Os representantes digitais gerados sdo comparados com as suas respectivas
fotografias analdgicas originais, e analisados de uma forma geral, verificando se a

digitalizacdo possui uma boa qualidade visual para o acesso.

As fotografias geradas através da captura digital sdo criadas para
representarem as fotos originais, evitando o manuseio e para o acesso on-line. Além
de estarem salvas nos computadores do memorial para serem inseridas no banco
de dados que sera criado, as fotografias digitalizadas também sdo salvas no servidor

do TRT/PB sob cuidados da secretaria de tecnologia da informagao e comunicacao.

5.2 Recomendacgdes essenciais para digitalizacdo de acervos fotograficos

O quadro 2, confeccionado, apresenta critérios para a implantacdo do
processo de digitalizacdo, bem como as recomendacdes essenciais para a

digitalizacdo de acervos fotograficos, baseado na literatura da area.
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Quadro 2 — Recomendacgdes essenciais para digitalizacdo de acervos fotograficos.

CRITERIOS PARA A DIGITALIZACAO

<

Estabelecer as razbes para a digitalizagdo do acervo e definir o uso
(preservacéo, acesso e etc.);

Manter o compromisso de manutencédo do acervo digitalizado, no que tange
as mudancas e ameacas tecnolégicas que o acervo possa sofrer;

Manter contato com os técnicos responsaveis pela instalagdo e configuragédo
dos equipamentos de captura;

Criar um sistema de busca com interface simples, de facil compreenséao
pelos usuarios;

Analisar a possibilidade de autenticar o acervo digitalizado;

Identificar, organizar e higienizar as fotografias antes da digitalizacéo;

Contar com o0 auxilio de um especialista em conservacao de documentacao
fotografica, para que sejam analisadas as suas caracteristicas quimicas e
sua integridade fisica;

Escolher o equipamento de captura digital, de acordo com as caracteristicas
fisico-quimicas do acervo fotogréfico;

Testar os equipamentos antes da digitalizacao do acervo;

Treinar a equipe responsavel pela digitalizacdo do acervo, através de
técnicos que conhecam as configuragdes e fun¢cbes dos equipamentos de
captura;

Controlar a iluminacdo natural e artificial do ambiente onde é realizada a
atividade de digitalizacdo, atentando para o0 posicionamento dos
equipamentos e mobiliarios, bem como para as cores de paredes e chéo,
evitando cores de tons fortes;

Calibrar os monitores e escaneres, com 0 apoio de técnicos. Deve-se seguir
as normas contidas nos manuais dos fabricantes dos equipamentos e utilizar

softwares especificos para a calibracdo de monitores e de escaneres.

PROCESSO DE DIGITALIZACAO
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AR NEENEEN

Digitalizar, sempre que possivel, as fotografias partindo da fotografia fisica
original;

Utilizar escaneres de mesa para a digitalizacao de fotografias em bom estado
de conservacao, pois a tracado do escanear sobre a fotografia é linear;

Utilizar camera digitais acopladas a uma mesa de reproducao, controlando a
iluminacdo artificial ou os escaneres planetarios em casos de fotografias
fisicamente danificadas e frageis, pois ndo ha nenhum tipo de pressao
durante a captura, como também as fotografias que possuam grandes
dimensoes;

Adotar a resolucéo de 300dpi, no minimo;

Adotar a resolucéo tonal de 24 bits/8 bits por canal RGB;

Acrescentar margem preta de 0,2cm ao redor da fotografia;

Optar pelo formato de arquivo TIFF sem compressao para a geracdo das
matrizes digitais (MD);

Optar pelo formato de arquivo JPEG para a geracdo das derivadas de
acesso;

Se for necesséario a criacdo das matrizes digitais com processamento de
imagem (MDPI), optar pelo formato TIFF com compresséao (sem perdas de
gualidade aparente), sem margem preta.

Evitar utilizar em excesso, filtros que interfiram na fidelidade das MDs e das
MDPIs (que sao derivadas das (MDs), mantendo suas caracteristicas
originais;

Imprimir o representante digital gerado para comparar a cépia impressa com
a fotografia analogica original;

Atribuir metadados técnicos, referentes ao método de captura, resolucao
adotado, a tonalidade, datas, compressédo e formatos adotados, nome do
operador da digitalizacao, identificador do representante digital, entre outros;
Registrar os metadados técnicos em banco de dados ou em planilhas do
excel e criar cOpias de seguranca;

Armazenar as matrizes digitais em HDs externas de forma offline, ou seja,

desligada a rede de internet;
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v Criar duas cOpias de seguranca das MDs, uma sob os cuidados da instituicdo
arquivistica e a outra em modo offsite (afastada do arquivo);
v" Armazenar as derivadas de acesso em CDs e DVDs e disponiveis e bancos

de dados para acesso e pesquisa.

Fonte: Elaborado pela pesquisadora.

5.3 Estudo comparativo

A literatura da area sobre digitalizacdo de acervos fotograficos, ressalta que,
antes de iniciar o processo de digitalizacdo, € de grande importancia que o
profissional responsavel pela digitalizagdo defina o motivo e a finalidade da
digitalizacdo do acervo. A equipe do memorial decidiu que a digitalizacdo seria um
meio de preservacdo de seu acervo fotografico, pois evita o contato direto as
fotografias analdgicas originais. Outra finalidade da digitalizacdo, é a de
disponibilizacdo do conteudo do acervo digitalizado, possibilitando o seu acesso pela

web.

E importante que a instituicio mantenha o compromisso de manutencio do
acervo digitalizado, a longo prazo, visando o0s custos, as mudancas e as ameacas
tecnoldgicas que o acervo digitalizado pode sofrer. Antes de iniciar o processo de
digitalizacdo, ndo houve nenhum tipo de planejamento por parte do memorial do

TRT/PB que vise a manutencéo dos representantes digitais.

7

Outro fator importante, € o contato da instituicdo arquivistica com o0s
operadores técnicos responsaveis pela instalacdo dos equipamentos. A equipe do
memorial mantém contato com 0s técnicos que instalaram e configuraram o0s
equipamentos, como também receberam treinamento sobre o manuseio dos

equipamentos de captura.

Apesar de a equipe ter analisado o estado fisico do acervo fotografico
analdgico, as fotografias ndo foram avaliadas por especialistas em conservacéao, e a
escolha do equipamento néo foi precedida de analise fisico-quimica das fotos, o que

pode acarretar danos as fotografias originais.
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O acervo foi identificado e higienizado, porém nao foi organizado seguindo as
recomendagfes arquivisticas, desrespeitando, principalmente, o principio da
organicidade, o que interfere também na organizag&o do acervo digitalizado.

Como é recomendado antes da digitalizacdo do acervo, a equipe do memorial
testou os equipamentos antes da captura, porém ndo h& um controle de iluminacéo
no ambiente onde € realizada a digitalizacdo, e este € um fator que deve-se ter
bastante cautela, uma vez que a incidéncia das luzes, podem causar danos as
fotografias originais e interferir na qualidade do representante digital. Como afirma
Conselho Nacional de Ar quivos:

Deve-se obter um ambiente com controle das fontes de luminosidades,
sejam os refletores utilizados para iluminar diretamente o documento seja
as condi¢Bes do local destinado a essa atividade (tipos e posicionamentos),
adequando-0 aos requisitos técnicos necessarios, como cor de paredes e
piso, controle de aberturas (janelas e portas). O uso de roupas de cores

fortes deve ser evitado no local onde é realizada a operacdo de captura
digital. (BRASIL, 2010, p. 8)

Calibrar os monitores e os escaneres, € uma medida importante, e para isto,
devem ser seguidos os manuais dos equipamentos, e a utilizacdo de softwares

especificos. Porém, esta recomendacao ndo é seguida pelo memorial.

A captura digital do acervo fotografico do memorial é realizada a partir das

fotografias originais, sempre que possivel, conforme o recomendado.

Apesar de as fotografias ndo terem passado por uma andlise de sua
composicdo quimica por um especialista em conservacdo de documentos
fotogréficos, a utilizacdo da escaner de mesa é adequada, visto que tratam-se de

fotografias contemporaneas sem nenhuma fragilidade fisica aparente.

Para a geracdo de representantes digitais de boa qualidade é recomendada a
resolucdo de 300dpi, porém a resolucdo adotada pela equipe do memorial é de
100dpi. Ja a resolucdo tonal adotada € de 24 bits/8 bits por canal de cor,
considerada adequada, pois se tratando de fotografias, a profundidade de bits
utilizada contribui para a qualidade da imagem digital. Vale ressaltar a importancia
das margens pretas, de 0,2cm ao redor do documento, mas o memorial ndo faz uso

de margens.
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Apesar da preocupacdo da equipe do memorial com a preservagcdo, 0S
representantes digitais gerados ndo sdo adequados para a serem utilizados como
matrizes digitais, uma vez que a resolugcdo ndo € adequada e estdo salvos em
formato JPEG. Para a geracdo das MDs, € essencial o uso do formato TIFF sem

compressao.

Para que seja realizada uma comparacdo segura do representante digital
gerado e seu original, recomenda-se a impressao do representante digital para a
analise. Os membros da equipe do memorial fazem a comparacdo da fotografia
digitalizada e a analégica através do monitor, o que ndo é recomendado, visto que

nao é feita a calibragem do monitores.

Os metadados sé&o elementos importantes para o processo de digitalizacao,
pois este registro relata dados sobre a captura das fotografias, como também
caracteristicas fisicas destas. O acervo fotografico digitalizado pela equipe do
memorial ndo possui metadados atribuidos e a equipe desconhece suas funcdes e

utilidades.

Sendo assim, no processo de digitalizacdo do acervo fotografico do memorial,
podem ser identificados pontos positivos, tais como: a higienizacao e a identificagéo
prévia das fotografias, a avaliacdo da integridade fisica, evitando digitalizar
fotografias frageis, o uso de escaner de mesa que é adequado para as
caracteristicas do acervo, o valor da resolucdo tonal, como também a preocupacéao

em armazenar o acervo digitalizado em ambiente seguro.

Apesar de terem sido identificados diversos pontos positivos no processo de
digitalizacao, alguns critérios ficaram a desejar, causando danos aos representantes
digitais gerados. Por este motivo, o quadro 3, apresenta um roteiro com propostas
de melhorias no que tange os procedimentos adequados para a digitalizacdo do

acervo fotogréfico.

Quadro 3 — Proposta de adequacéo para o processo de digitalizacdo do Acervo fotografico
do Memorial TRT/PB

a) Adequar o projeto de implantacdo da digitalizacdo do acervo fotografico,
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reconhecido e autorizado pela presidéncia do TRT 132 Regido, visando a
longevidade do acervo digitalizado;

b) Analisar, juntamente com a Secretaria de Tecnologia da Informacédo e
Comunicacéo, a possibilidade de autenticar o acervo fotografico digitalizado;

c) Organizar de forma logica, as séries fotograficas, criando um quadro de
arranjo para que a organizacdo seja mantida em meio digital, bem como
proceder a descricdo de acordo com a Norma Brasileira de Descricdo
Arquivistica (NOBRADE) em consonancia com o Cdédigo de Catalogacao
Anglo-americano (AACR2);

d) Procurar um conservador especialista em fotografias contemporaneas para
analisar a composicao quimica, orientando a digitalizacdo, sem causar danos
aos originais;

e) Adquirir mais um escaner para atender a demanda e uma impressora para
fazer a comparacéo do representante digital impresso com o seu respectivo
original;

f) Qualificar os membros da equipe, através de cursos relacionados a
digitalizacdo de acervos fotogréficos;

g) Controlar a iluminac&o natural revestindo as janelas de vidro e desligar as
luzes do teto que estejam localizadas préximo ao escaner durante a
digitalizacao;

h) Calibrar os monitores, escaneres e impressoras;

i) Adotar a resolugdo minima de 300 dpi;

J) Criar matrizes digitais (arquivos mestres) para fins de preservacgao, utilizando
o formato TIFF sem compresséo;

k) Criar as derivadas de acesso, a partir das matrizes digitais, no formato JPEG;

[) Evitar redimensionar as fotografias digitalizadas;

m) Atribuir metadados técnicos e registra-los em software ou planilha do excel;

n) Fazer backups das MDs em HD externa, guardado em ambiente protegido no
memorial e também em modo offsite (afastado do memorial);

0) Fazer backups das derivadas de acesso em HD externa ou em conjuntos de

CDs/DVDs ou outras midias compativeis com essa finalidade.

Fonte: Elaborado pela pesquisadora.
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Como pode-se perceber, as cépias de seguranca do acervo fotogréafico
digitalizado é outro fator de grande importdncia. Recomenda-se a criacdo de
backups em HDs externas e CDs ou DVDs, armazenados em local seguro. No caso
dos representantes digitais do memorial, o0 seu armazenamento € feito nos
computadores do setor e no servidor do TRT/PB sob os cuidados do setor de

informéatica.
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6 CONSIDERACOES FINAIS

Através deste estudo, pode-se concluir que a digitalizagdo de acervos
fotograficos vem se destacando dentre as atividades arquivisticas, devido as
inimeras possibilidades e vantagens que proporciona as instituicdes de arquivo,
auxiliando no acesso a informacao, facilitando a reproducdo e o compartilhamento,
como também, contribuindo para a preservagdao. Com todas essas vantagens que a
digitalizacdo pode proporcionar, a sua implantacao deve ser realizada com bastante
cautela, visto que digitalizar documentos de carater permanente implica em

planejamento a longo prazo, visando as mudancas tecnoldgicas futuras.

Atualmente, com o avanc¢o da tecnologia, existem diversos equipamentos e
meios a serem adotados para a digitalizacdo de acervos fotogréaficos, e por isso, 0s
responsaveis pelas instituicdes arquivisticas precisam ater-se as caracteristicas de
seu acervo, aos custos com a implantacéo, e as necessidades e objetivos a serem
atingidos, para que a digitalizacao seja realizada de forma adequada, assegurando a

informacao.

No caso do memorial da justica do trabalho na Paraiba, o objetivo da
digitalizacdo € de preservacdo da histéria da justica trabalhista e a sua
disseminacédo, e para a implantacdo de tal atividade, a equipe procurou adaptar o
processo as condi¢cdes e suporte oferecidos pelo tribunal. Com a pesquisa, pode-se
notar que alguns elementos determinantes na qualidade dos representantes digitais,
ndo estavam de acordo com o ideal, isto se da pelo fato de a implantacdo do
processo de digitalizacdo ndo ser precedida de um projeto, com critérios pré-

estabelecidos.

Sendo assim, embora ndo seja da competéncia do profissional responsavel
pelo acervo do memorial o dominio total sobre o processo de digitalizacdo, uma vez
que pode-se recorrer ao apoio de técnicos especializados na area de tecnologia da
informacao (TI), € imprescindivel que ele possua nog¢des sobre o processo de
captura digital, visto que a gestdo e a organizacdo do arquivo séo atribuicoes dele.
E, desta forma, definir, juntamente com os técnicos em TI, o valor de resolucéo, a
profundidade dos bits, os formatos de arquivos, os graus de compressdo, 0S
equipamentos necessario e os métodos adequados que garantam a criagdo de bons

representantes digitais.
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Pode-se constatar que, para a implantacdo de um processo de digitalizacdo
de fotografias, sdo necessarios cuidados e critérios visando o antes, o durante e o
depois da digitalizacdo. O acervo fotografico do memorial € rico em informacgéo e
ainda nao possui o reconhecimento merecido. Disponibilizar as fotografias na esfera
publica via web, é promover o direito ao acesso a informacao, é cuidar da memoria
institucional, expandir conhecimentos e multiplicar saberes, prestando um servico

nao sO aos pesquisadores, mas a sociedade como um todo.
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APENDICE A

Ficha de Diagnostico de Digitalizacdo de Acervos Fotograficos

AREA DE IDENTIFICACAO

Nome da instituicao:
Endereco/Telefone:
Unidade de arquivo:

Responsavel pela unidade de arquivo:

o kr 0N

Horério de funcionamento:

CRITERIOS DE DIGITALIZACAO

6. O que motivou a digitalizacdo?
7. Volume documental a ser digitalizado:
8. O acervo selecionado para digitalizacdo foi identificado e devidamente

higienizado? (Remocao de sujidades, grampos, metais etc.).

( )SIM ( )NAO
9. Houve uma pré-andlise da integridade fisica das fotografias originais?
( )SIM ( )NAO

10. A escolha dos equipamentos de captura foi precedida de analise técnica por
um profissional especializado em conservacao de fotografias?
( )SIM ( )NAO

11.Sao realizados testes antes da utilizagdo dos equipamentos?
( )SIM ( )NAO
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12.A equipe de funcionarios da unidade arquivistica recebeu treinamento de
operadores técnicos que conhecam as configuracdes e fungbes dos
equipamentos de captura?

( )SIM ( )NAO
13.0s funcionarios integrantes da equipe de digitalizacdo do acervo fotografico

possui nogdes basicas de resolugcdo, tonalidade e formato de arquivos

digitais?
( )SIM ( )NAO
14.E realizado controle de luminosidade? (natural e artificial)
( )SIM ( )NAO
15.Os monitores e 0s equipamentos de captura sdo sempre calibrados?
( )SIM ( )NAO

16.Com que frequéncia sdo realizadas visitas técnicas dos responsaveis pelos

software e hardware?

QUALIDADE DOS REPRESENTANTES DIGITAIS

17.Equipamentos de captura utilizado
( )Escéaner planetério
( )Escaner de mesa
( )Camera digital/mesa de reproducéo

( )Escéaner de alimentacédo automatica

( )Outro
18. A captura parte da fotografia original?
( )SIM ( )NAO

19.Valor da resolucéo utilizada:
20. Tonalidade:
21.Uso de interpolagao?

( )SIM ( )NAO
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22.Formato de arquivo das MD:
( )TIFF
( )PNG
( )GIF
( )JPEG
( )Outro

23.Formato de arquivo das derivadas:
( )TIFF
( )PNG
( )GIF
( )JPEG
( )Outro

24.E realizada comparacdo dos representantes digitais e 0s seus respectivos

originais?
( )SIM ( )NAO
25. Séo realizadas cépias de seguranca dos representantes digitais?
( )SIM ( )NAO
26.0s metadados técnicos atribuidos também séo registrados em planilhas ou
banco de dados?
( )SIM ( )NAO
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APENDICE B

CARTA DE ANUENCIA

Vimos através desta, solicitar sua autorizacdo para o desenvolvimento do projeto para
monografia intitulado “digitalizacé@o de acervos fotograficos e o desafio entre o real e o ideal:
uma andlise a partir das necessidades do memorial do TRT/PB” que sera realizado nesta
instituicdo. Informamos que ndo havera custos para o TRT/PB e na medida do possivel, ndo
iremos interferir na operacionalizacéo e/ou nas atividades cotidianas da mesma. Esclarecemos
que tal autorizacdo € uma pré-condicdo de cunho ético para execucdo de qualquer estudo
envolvendo seres humanos e/ou instituicdes, sob qualquer forma ou dimensdo, em

consonancia com o regimento da Universidade Federal da Paraiba.

Agradecemos antecipadamente seu apoio e compreensao, certos de sua colaboracdo

para o desenvolvimento da pesquisa cientifica.

Jodo Pessoa, 24 de julho de 2014

Qb‘u)( MG N’\,&l(& | ( JOMNCANMEMAZ o

Priscilla Mota Damasceno

Graduanda em Arquivologia/UFPB
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APENDICE C

TERMO DE CONSENTIMENTO
PARA REALIZACAO DE PESQUISA ACADEMICA

Titulo da Pesquisa: DIGITALIZACAO DE ACERVOS FOTOGRAFICOS E O DESAFIO
ENTRE O REAL E O IDEAL: UMA ANALISE A PARTIR DAS NECESSIDADES DO
MEMORIAL DO TRT/PB.

Nome do Pesquisador Principal ou Orientador (a): Julianne Teixeira e Silva

Nome do(s) Pesquisadores assistentes/alunos: Priscilla Mota Damasceno

Prezado (a) Senhor (a),

O Sr. (Sra.) esta sendo convidado (a) a participar desta pesquisa que tem como finalidade
fazer uma analise dos procedimentos de digitalizacdo do acervo fotografico do memorial do
TRT/PB.

Informacdes gerais sobre a pesquisa:

1. Envolvimento na pesquisa: Ao participar deste estudo o Sr. (Sra.) permitird que as
pesquisadoras, Professora Julianne Teixeira e Silva e a assistente Priscilla Mota Damasceno
realizem a coleta de informagBes para a andlise dos procedimentos de digitalizacdo do
acervo fotografico do memorial do TRT/PB. O Sr. (Sra.) tem liberdade de se recusar a
participar e ainda se recusar a continuar participando em qualquer fase da pesquisa, sem
qualquer prejuizo para o Sr. (Sra.). Sempre que quiser poderd pedir mais informagdes sobre a
pesquisa atraves dos telefones das pesquisadoras e, se necessario através do telefone da
coordenacéo do curso.

2. Sobre a entrevista: A entrevista sera semi-estruturada e sera realizada pela
pesquisadora/assistente.

3. Confidencialidade: Todas as informac@es coletadas neste estudo sdo estritamente confidenciais.

Somente as pesquisadoras terdo conhecimento dos dados brutos coletados. O anonimato é
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garantido e as informagBes contidas neste instrumento ndo serdo usadas, em nenhuma
circunstancia, de modo que prejudique ou exponha o servidor ou a instituig&o.

4. Beneficios: Ao participar desta pesquisa o Sr. (Sra.) ndo tera nenhum beneficio direto.
Entretanto, esperamos que este estudo traga informacgdes sobre o desafio entre o real e o ideal em
relacdo aos procedimentos de digitalizacdo de acervos fotograficos e em especial analisar o caso
do memorial do TRT/PB. As pesquisadoras se comprometem a divulgar os resultados obtidos.

5. Pagamento: O Sr. (Sra.) ndo terd nenhum tipo de despesa para participar desta pesquisa, bem

como nada sera pago por sua participacao.

Apds estes esclarecimentos, solicitamos o seu consentimento de forma livre para participar
desta pesquisa. Portanto preencha, por favor, os itens que se seguem.

Consentimento Livre e Esclarecido

Tendo em vista os itens acima apresentados, eu, de forma livre e esclarecida, manifesto
meu consentimento em participar da pesquisa. Declaro que recebi cdpia deste termo de
consentimento, e autorizo a realizagdo da pesquisa e a divulgacdo dos dados obtidos neste estudo.

Joao Pessoa, 21 de ,x&\.x.uc de 2014

Walter Cavaleanti de Azevedo
Lirstor de Servige dd Decun entacao e Arquive
’rmﬁl&%ufﬂ@
X s ‘1 v/ AR
ajicipantc 3/
A yp ¥

\‘?:\_L.x Q0. [\“&:‘\- \ (\ ALONCAUY O =
Priscilla Mota Damasceno
Graduanda em Arquivologia/UFPB
Pesquisadora assistente

Pesquisador Principal: Julianne Teixeira e Silva — (83) 8833-5727
Demais pesquisadores: Priscilla Mota Damasceno — (83) 8183-0637
Coordenacdo do Curso de Graduacdo em Arquivologia/UFPB: (83) 3216-7456



